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精密機器の移設からオフィスの移転まで、

高品質・低価格・きめ細かなサービスで

ご利用いただけます。

サービスの内容

サービスの特長

※１：費用が発生する場合があります。

お客様のプランに合せて、最適なサービスを提供します。

オフィス移転はもちろん、PC精密機器１台から柔軟に対応いたします。

オフィス移転

一般企業・学校・官公庁等の移転

PC・精密機器移設

大型サーバー・各種パソコン等

の精密機器の移設

• パソコン、サーバや大型コンピュータ等の情報通信機器、

精密機器の移設については、NECグループで培った長年

のノウハウがあります。

• 熟練した作業者、スタッフにより、効率的、低価格な

サービスを提供します。

豊富な取り扱い経験

• 移転レイアウト計画を始めとする移転作業計画書や安全

作業対策書の作成により、お客様の快適移転を実現させ

るためのプラン作りを行います。

移転プランの作成／提案

• お客様を対象とした移転説明会を開催し、わかりやすく

移転作業の内容を説明します。荷造り方法等のご質問

にも丁寧にお答えします。

安心の事前サポート

• 移転期間中の突発的なイレギュラー対応等も、当社の

担当者が現地で迅速に対応します。

万全なイレギュラー対応

移転実施までの基本フロー
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移転作業計画書／安全作業対策書

事前にお客様のご要望に合わせた計画書／対策書を作成し、万全の体制で実施します。

移転作業計画書

製品ごとの梱包方法や解体・組立作業の有無等を加味した

移転作業工程図を作成します。

移転作業工程図

移転作業工程に基づき搬出側、搬入側に必要な作業スタッフ

と責任者の人数を案内します。併せて搬出側、搬入側の輸送

スケジュールを提案します。

搬出入作業・搬送計画

下見や事前調査等の基本準備事項確認から残留品の引取り

まで、快適移転に必要な内容をスケジューリングし、

お客様に提案します。

移転準備大日程

事前調査に基づき、搬入先のレイアウト計画を提案します。

移転レイアウト計画

書類、小物の段ボール梱包、小型品、棚部品等のプラトレー

梱包、ラベルの記入方法、IT機器等の離線、移転までの準備

要領をお知らせします。

荷造り準備要領

安全作業対策書

搬出側、搬入側の責任者に加え、移転本部を設置し連絡体制

を準備、安全管理体制を構築します。

安全管理体制

• 作業管理者の服装等教育をします。

• 教育・建物の破損防止、搬出入車両・設備の安全作業を

確保します。

• 他の工事業者と協調し、整理整頓に努めます。

• 入館手続きを始めとするセキュリティ対策を実施します。

• 作業者の厚生対策、救急病院の確保等、安全に関する

事前の計画、準備を提示します。

安全作業遵守事項

移転準備作業時や移転現場で、お客様の安全確保へ向けた

注意事項を案内します。

お客様安全の心得

移転オプションサービス

• 移動書庫、各種パーテーション、スチール棚等の解体や組立を伴う搬出入作業。

• 重量設備の搬出入作業。

• 事務機器、書類、文書、磁気テープ、マイクロフィルムの保管。

• パソコンのソフトインストール・各種設定等の流通加工業務。

• 電源やLAN工事を含む作業のご相談も承ります。

快適移転を目指して

移転成功のためのポイントは「段取り＝９割」です。

綿密な準備ときめ細かなサービスにより、

お客様に「快適さをお届けすること」

これが本サービスのモットーです。
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